FECHA: 18 de junio de 2024 DNI:

APELLIDOS: NOMBRE:

PRUEBA AUXILIAR ADMINISTRATIVO AYUNTAMIENTO SAN ESTEBAN DE GORMAZ

1. Segun la Constitucion Espafiola de 1978, es un derecho fundamental:
a) El derecho a la propiedad privada.

b) El derecho a disfrutar de una vivienda digna y adecuada.

c¢) El derecho de peticién.

d) El derecho a la negociacién colectiva laboral.

2. De acuerdo con el articulo 68.5 de la Constitucion Espafiola son electores y elegibles todos
los espafioles que:

a) No hayan sido inhabilitados judicialmente.

b) No hayan sido incapacitados judicialmente.

c) Esten en pleno uso de sus derechos politicos.

d) Hayan alcanzado la mayoria de edad.

3. El derecho a disfrutar de una vivienda digna y adecuada del articulo 47 de la Constitucion
Espafola goza de la siguiente garantia constitucional de acuerdo con su articulo 53:

a) Ante su vulneracion cabe recurso de amparo ante el Tribunal Constitucional.

b) Sélo podra ser alegado ante la Jurisdiccion ordinaria de acuerdo con lo que disponga la ley
orgénica que lo desarrolle.

¢) Vincula a todos los poderes publicos.

d) Su proteccion informara la legislacion positiva, la practica judicial y la actuacion de los poderes
publicos.

4. ;Como se organiza territorialmente el Estado, segun el articulo 137 de la Constitucién
Espafiola?

a) En entidades locales y autonémicas.

b) En municipios, en provincias y en las Comunidades Autbnomas que se constituyan.

¢) En municipios, mancomunidades, provincias, territorios insulares y Comunidades Auténomas.
d) En municipios, provincias, territorios insulares y en las Comunidades Auténomas que se
constituyan.

5. El Estado garantiza la realizacién efectiva del principio de solidaridad consagrado en el articulo
2 de la Constitucion Espafiola:

a) Promoviendo la igualdad de impuestos en todas las partes del territorio espafiol.

b) Velando por el establecimiento de un equilibrio econémico, adecuado y progresivo entre las
diversas partes del territorio espafiol y atendiendo en particular a las circunstancias del hecho
insular y los territorios de montafia.

¢) Velando por el establecimiento de un equilibrio econdmico, adecuado y justo entre las diversas
partes del territorio espafiol y atendiendo en particular a las circunstancias del hecho insular.

d) Todas las respuestas son correctas.

6. Segun el articulo 140 de la Constitucion Espafiola, los municipios:
a) No gozaran de personalidad juridica.

b) Gozaréan de personalidad juridica propia.

¢) Gozaran de personalidad juridica plena.

d) Gozaran de personalidad juridica propia y plena.

7. Segun el articulo 30 de la Ley Orgéanica 14/2007, de 30 de noviembre, de reforma del Estatuto
de Autonomia de Castilla y Ledn, ¢a quién corresponde suscitar, en su caso, conflictos de
competencia con el Estado u otra Comunidad Autdbnoma, segun lo previsto en la Ley Organica
del Tribunal Constitucional?

a) Al presidente del Consejo Consultivo.

b) Al presidente de la Junta de Castilla y Leon.

¢) A la Junta de Castillay Ledn.



d) A las Cortes de Castilla y Leon.

8. El Pleno del Ayuntamiento de San Esteban de Gormaz esta compuesto por:
a) 7 concejales.

b) 9 concejales.

¢) 11 concejales.

d) 13 concejales.

9. La N-110 en su entrada este en San Esteban de Gormaz tiene el nombre de:
a) Avenida de Segovia.

b) Avenida de Valladolid.

¢) Avenida de Soria.

d) Avenida de El Burgo de Osma.

10. Segun el articulo 4 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen
Local, En su calidad de Administraciones publicas de caracter territorial, y dentro de la esfera de
sus competencias, corresponden en todo caso a los municipios, las provincias y las islas

a) Las potestades reglamentaria y de autoorganizacion.

b) La potestad de ejecucion forzosa pero no sancionadora.

¢) Las potestades de ejecucion forzosa y sancionadora.

d) Las respuestas a y ¢ son correctas.

11. Segun el articulo 18 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen
Local, son derechos y deberes de los vecinos:

a) Ser elector y elegible de acuerdo con lo dispuesto en la legislacién electoral.

b) Participar en la gestién municipal de acuerdo con lo dispuesto en las leyes y, en su caso,
cuando la colaboracién con caracter voluntario de los vecinos sea interesada por los 6rganos de
gobierno y administracién municipal.

c)Ser informado, previa peticion razonada, y dirigir solicitudes a la Administracién municipal en
relacién a todos los expedientes y documentacién municipal, de acuerdo con lo previsto en el
articulo 105 de la Constitucion.

d) Todas son correctas.

12. Segun el Articulo 49 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen
Local, la aprobacion de las Ordenanzas locales se ajustara al siguiente procedimiento:

a) Aprobacioén inicial por el Pleno, Resolucién de todas las reclamaciones y sugerencias
presentadas dentro del plazo, Aprobacién definitiva por el Pleno, Informacién publica y audiencia
a los interesados por el plazo minimo de treinta dias para la presentacion de reclamaciones y
sugerencias.

b) Aprobacién inicial por el Pleno, Informacién publica y audiencia a los interesados por el plazo
minimo de treinta dias para la presentacion de reclamaciones y sugerencias, Resolucion de todas
las reclamaciones y sugerencias presentadas dentro del plazo, Aprobacién definitiva por el
Pleno.

¢) Informacion publica y audiencia a los interesados por el plazo minimo de treinta dias para la
presentacion de reclamaciones y sugerencias, Aprobacion inicial por el Pleno, Resolucion de
todas las reclamaciones y sugerencias presentadas dentro del plazo, probacion definitiva por el
Pleno.

d) Aprobacidn definitiva por el Pleno, Informacién publica y audiencia a los interesados por el
plazo minimo de treinta dias para la presentacién de reclamaciones y sugerencias, Aprobacion
inicial por el Pleno, Resolucién de todas las reclamaciones y sugerencias presentadas dentro del
plazo.

13. Segun el articulo 81 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen
Local, la alteracion de la calificacion juridica de los bienes de las entidades locales requiere
expediente en el que se acrediten su oportunidad y legalidad, no obstante, la alteracion se
produce automaticamente en los siguientes supuestos:

a) Adscripcion de bienes patrimoniales por mas de treinta afios a un uso o servicio publicos.

b) Adscripcién de bienes patrimoniales por mas de veinticinco afios a un uso o servicio publicos.
¢) Adscripcion de bienes patrimoniales por mas de cincuenta afios a un uso o servicio publicos.



d) Adscripcion de bienes patrimoniales por méas de cuarenta y cinco afios a un uso o servicio
publicos.

14. El Titulo Il de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de
las Administraciones Publicas se encarga de:

a) De los interesados en el procedimiento.

b) De las disposiciones sobre el procedimiento administrativo comun.

c¢) De los recursos administrativos.

d) De los actos administrativos.

15. Los representantes de las personas interesadas obligadas a relacionarse electrénicamente
con las Administraciones Publicas:

a) Pueden elegir, en funcién de si son personas juridicas o personas fisicas, la forma de
relacionarse.

b) Es la administracion la que determina, para cada procedimiento, la forma de relacionarse.

¢) Estan obligados a relacionarse electronicamente en el ejercicio de dicha representacion.

d) Pueden o no relacionarse electrénicamente en el ejercicio de dicha representacion.

16. ¢ Cudl de las siguientes afirmaciones es correcta?

a) La Administracion esta obligada a dictar resolucién expresa en todos los procedimientos
cualquiera que sea su forma de iniciacion.

b) La Administracion esta obligada a dictar resolucion expresa en los procedimientos iniciados a
instancia de parte y a dictar resolucién expresa y notificarla en los procedimientos iniciados de
oficio.

c) La Administracién esta obligada a dictar resolucién expresa y a notificarla en todos los
procedimientos cualquiera que sea su forma de iniciacion.

d) La Administracion esté obligada a dictar resolucion expresa en los procedimientos iniciados a
instancia de parte

17. Cuando las normas reguladoras de los procedimientos no fijen el plazo maximo para dictar
resoluciéon expresa y notificarla, éste sera de:

a) Tres meses.

b) Seis meses.

¢) Nueve meses.

d) Doce meses.

18. ¢ En cual de los supuestos siguientes no es posible la suspension del plazo maximo para
resolver?

a) Cuando deba obtenerse un pronunciamiento previo y preceptivo de un 6rgano de la Unién
Europea.

b) Cuando se soliciten informes no preceptivos a un érgano de la misma o distinta Administracion.
¢) Cuando para la resolucién del procedimiento sea indispensable la obtencién de un previo
pronunciamiento por parte de un érgano jurisdiccional.

d) Cuando se soliciten informes preceptivos a un drgano de la misma Administracion.

19. ¢Cual de las siguientes no es una situacién administrativa del personal al servicio de la
Administracion Local?

a) Servicio activo.

b) Servicios especiales.

¢) Servicio en otras Administraciones Publicas.

d) Baja laboral.

20. La igualdad efectiva de mujeres y hombres se regula por:
a) Ley Organica 3/2007, de 22 de marzo.

b) Ley 3/2007, de 22 de marzo.

c) Decreto 3/2007, de 22 de marzo.

d) No tiene regulacion.



21. Contra los actos firmes en via administrativa podra interponerse el recurso extraordinario de
revision ante el érgano administrativo que los dictd, que también sera el competente para su
resolucion dentro del plazo de cuatro afios siguientes a la fecha de la notificacion de la resolucion
impugnada, cuando concurra alguna de las circunstancias siguientes:

a) Que la resolucion se hubiese dictado como consecuencia de prevaricacion, cohecho,
violencia, maquinacién fraudulenta u otra conducta punible y se haya declarado asi en virtud de
sentencia judicial firme.

b) Que aparezcan documentos de valor esencial para la resolucién del asunto que, aunque sean
posteriores, evidencien el error de la resolucién recurrida.

¢) Que en la resolucién hayan influido esencialmente documentos o testimonios declarados
falsos por sentencia judicial firme, anterior o posterior a aquella resolucion.

d) Que al dictarlos se hubiera incurrido en error de hecho, que resulte de los propios documentos
incorporados al expediente.

22. Segun el articulo 47 de la ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas, los actos de las Administraciones Publicas son nulos
de pleno derecho en los casos siguientes (sefiale la incorrecta):

a) Los actos que tengan un contenido imposible.

b) Los actos que incurran en cualquier infraccion del ordenamiento juridico, incluso la desviacion
de poder.

c) Los actos que lesionen los derechos y libertades susceptibles de amparo constitucional.

d) Los actos dictados prescindiendo total y absolutamente del procedimiento legalmente
establecido o de las hormas que contienen las reglas esenciales para la formacién de la voluntad
de los 6rganos colegiados.

23. Para que un acto sea nulo por inaplicaciéon del procedimiento legalmente establecido se
requiere...

a) Que estemos ante la ejecucion material del acto sin que se haya dictado previa resolucién.

b) Que el érgano sea manifiestamente incompetente en todo caso.

¢) Que se haya prescindido total y absolutamente del procedimiento legalmente establecido.

d) La inaplicacion del procedimiento legalmente establecido sélo es causa de irregularidad en la
tramitacion por si misma no invalidante.

24. Los actos de las Administraciones Publicas sujetos al Derecho Administrativo se presumiran
validos y produciran efectos desde...

a) La fecha en que adquieran firmeza.

b) La fecha en que se dicten.

c) La fecha en que transcurra el plazo para recurrir sin haberse interpuesto el correspondiente
recurso.

d) Todas son correctas.

25. Las notificaciones deberan ser cursadas en el plazo de...

a) Diez dias desde que el acto haya sido dictado.

b) Diez dias desde que el acto haya sido dictado o conforme el plazo previsto en el procedimiento
de que se trate.

c) Diez dias desde que el acto haya sido dictado salvo que en el procedimiento de que se trate
esté previsto un plazo igual o superior.

d) Diez dias desde que el acto haya sido dictado salvo que en el procedimiento de que se trate
esté previsto un plazo igual o inferior.

26. El plazo para la interposicion del recurso de alzada sera:
a) De un mes, si el acto fuera expreso.

b) Un mes en todo caso.

c) De dos meses, si el acto fuera presunto.

d) De tres meses, si el acto fuera expreso.



27. Se consideran interesados en el procedimiento administrativo (sefiale la incorrecta):

a) Quienes lo promuevan como titulares de derechos o intereses ilegitimos individuales o
colectivos.

b) Los que, sin haber iniciado el procedimiento, tengan derechos que puedan resultar afectados
por la decisién que en el mismo se adopte.

¢) Aquellos cuyos intereses legitimos, individuales o colectivos, puedan resultar afectados por la
resolucién y se personen en el procedimiento en tanto no haya recaido resolucion definitiva.

d) Las asociaciones y organizaciones representativas de intereses econémicos y sociales seran
titulares de intereses legitimos colectivos en los términos que la Ley reconozca.

28. De acuerdo con el articulo 53 de la Ley 39/2015, los interesados en un procedimiento
administrativo, tienen los siguientes derechos:

a) A conocer, en cualquier momento, el estado de la tramitacion de los procedimientos en los
gue tengan la condicién de interesados.

b) A identificar a las autoridades y al personal al servicio de las Administraciones Publicas bajo
cuya responsabilidad se tramiten los procedimientos.

c) A no presentar documentos originales salvo que, de manera excepcional, la normativa
reguladora aplicable establezca lo contrario.

d) Todas las respuestas anteriores son correctas.

29. En el procedimiento administrativo, los tramites que deban ser cumplimentados por los
interesados deberan realizarse en el plazo de:

a) Diez dias a partir del siguiente a la emision del correspondiente acto, salvo en el caso de que
en la norma correspondiente se fije otro plazo mayor.

b) Veinte dias a partir de la notificacion del correspondiente acto, salvo en el caso de que en la
norma correspondiente se fije plazo distinto.

c) Diez dias a partir del siguiente a la notificacion del correspondiente acto, salvo en el caso de
gue en la norma correspondiente se fije plazo distinto.

d) Veinte dias a partir de la notificacion del correspondiente acto, salvo en el caso de que en la
norma correspondiente se fije otro plazo mayor.

30. Segln el art. 15 de la Ley de Contratos del Sector Publico, el contrato por el cual el
Ayuntamiento concierta con una empresa el servicio de transporte urbano de pasajeros es:

a) Un contrato excluido.

b) Un contrato de concesién de servicios si se le transfiere el riesgo operacional.

¢) Un contrato de concesién de servicios en todo caso.

d) Un contrato de servicios si se le transfiere el riesgo operacional.

31. Segun el art. 21 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local,
son funciones del Alcalde:

a) Dirigir el gobierno y la administracion municipal.

b) Representar al Ayuntamiento.

c) Dictar bandos.

d) Todas son correctas.

32. Segun el art. 22 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local,
el 6rgano competente para la aprobacién del Reglamento Organico y de las Ordenanzas es:

a) El Alcalde.

b) El Pleno del Ayuntamiento.

¢) La Junta de Gobierno Local.

d) La Comision Informativa de Recursos Humanos.

33. Segun el art. 49 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local,
la aprobacion inicial de las Ordenanzas Locales corresponde a:

a) El Pleno.

b) El Alcalde.

¢) La Junta de Gobierno.

d) Ninguna es correcta.



34. Los empleados publicos se clasifican segun el art. 8 del TREBEP, en:

a) Funcionarios interinos, funcionarios de carrera y personal laboral, ya sea fijo, por tiempo
indefinido o temporal

b) Funcionarios de carrera y personal laboral, ya sea fijo, por tiempo indefinido o temporal

¢) Funcionarios interinos, funcionarios de carrera y personal eventual

d) Funcionarios interinos, funcionarios de carrera, personal laboral, ya sea fijo, por tiempo
indefinido o temporal y personal eventual.

35. Segun el art. 10 del TREBEP, son funcionarios interinos los que, por razones expresamente
justificadas de necesidad y urgencia, son nombrados como tales para el desempefio de funciones
propias de funcionarios de carrera, cuando se dé alguna de las siguientes circunstancias:

a) El exceso o acumulacién de tareas por plazo maximo de nueve meses, dentro de un periodo
de dieciocho meses.

b) El exceso o acumulacion de tareas por plazo maximo de nueve meses, dentro de un periodo
de tres afios.

¢) El exceso o acumulacién de tareas por plazo méximo de seis meses, dentro de un periodo de
dieciocho meses.

d) Ninguna es correcta.

36. Segun el art. 15 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local:
a) Quien viva en varios municipios puede inscribirse en el Padréon del municipio que desee.

b) Toda persona que viva en Espafia esta obligada a inscribirse en el Padrén del municipio en el
que resida habitualmente.

¢) La condicion de vecino se adquiere al mes siguiente de su inscripcién en el Padrén.

d) Todas son correctas.

37. Segun el art. 16 de la Ley de Contratos del Sector Publico, son contratos de suministro:

a) Aquellos en cuya virtud uno o varios poderes adjudicadores encomiendan a titulo oneroso a
una o varias personas la gestién de un servicio cuya prestacion sea de su titularidad o
competencia.

b) Los que tienen por objeto la construccién de un bien mueble o inmueble.

¢) Los que tienen por objeto la adquisicion, el arrendamiento financiero, o el arrendamiento, con
0 sin opcioén de compra, de productos o bienes muebles.

d) Todas son incorrectas.

38. ¢En qué capitulo de qué titulo de la Constitucion Espafiola se enuncia la Administracién
Local?

a) Capitulo primero del Titulo IX.

b) Capitulo segundo del Titulo VIII.

¢) Capitulo primero del Titulo VIII.

d) Capitulo segundo del Titulo IX.

39. Segun el articulo 141 de la Constitucion Espafiola, cualquier alteracion de nuestros limites
provinciales habra de ser aprobada:

a) Por las Cortes de Castilla y Ledn mediante ley orgénica.

b) Por las Cortes de Castilla y Ledn mediante ley ordinaria.

¢) Por las Cortes Generales mediante ley organica.

d) Por las Cortes Generales mediante ley ordinaria.

40. Segun lo establecido en el articulo 26 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, para ser considerados validos, los
documentos electronicos administrativos deberan:

a) Contener informacién de cualquier naturaleza archivada en soporte papel segun un formato
determinado susceptible de identificacion y tratamiento diferenciado.

b) Haber sido validamente emitidos por un drgano judicial.

c) Incorporar una referencia administrativa del documento.

d) Incorporar los metadatos minimos exigidos.



41. De acuerdo con el articulo 46.1 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del
Sector Publico, todos los documentos utilizados en las actuaciones administrativas:

a) Deberan conservarse en soporte electrénico siempre que no que contengan actos
administrativos que afecten a derechos o intereses de los particulares.

b) Se almacenaran, en todo caso, por medios electronicos.

c) Deberan conservarse en el mismo formato a partir del que se origin6 el documento, cuando
afecten a derechos o intereses de los particulares.

d) Se almacenaran por medios electrénicos, salvo cuando no sea posible.

42. Segun el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales (TRLHL), ¢cual
de los siguientes no constituye un recurso para un Ayuntamiento?

a) Las subvenciones.

b) Los ingresos procedentes de su patrimonio y demas de derecho privado.

¢) Las participaciones en los tributos de las provincias.

d) El producto de las operaciones de crédito.

43. De acuerdo con el articulo 59.1 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas
Locales (TRLHL) los ayuntamientos exigiran, de acuerdo con esta ley y las disposiciones que la
desarrollan, los siguientes impuestos:

a) Impuesto sobre Vehiculos de Traccién Mecanica.

b) Impuesto sobre Bienes Inmuebles.

c) Todas son correctas.

d) Impuesto sobre Actividades Econdmicas.

44. De acuerdo con el articulo 174.2 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas
Locales (TRLHL) podrdn adquirirse compromisos por gastos que hayan de extenderse a
ejercicios posteriores a aquel en que se autoricen, siempre que su ejecucion se inicie en el propio
ejercicio y que, ademas, se encuentren en alguno de los casos siguientes:

a) Arrendamientos de bienes inmuebles.

b) Inversiones y transferencias de capital.

¢) Cargas financieras de las deudas de la entidad local y de sus organismos autbnomos.

d) Todas las respuestas son correctas.

45. En Word 2013 ¢Qué significa el subrayado ondulado en color rojo que puede aparecer
mientras escribimos?

a) Posibles errores gramaticales.

b) Posibles inconsistencias de formato.

c) Posibles errores contextuales.

d) Posibles errores ortogréficos.

46. ¢ Qué herramienta de Windows ofrece una pantalla de interfaz de usuario basado en texto,
que puede utilizarse para ejecutar comandos y realizar funciones administrativas avanzadas?
a) Bloc de notas.

b) Liberador de espacio en disco.

¢) Simbolo del sistema.

d) Mapa de caracteres.

47. Seleccionamos un archivo en el Explorador de archivos de Windows 10. ¢Cual de las
siguientes opciones emplearemos si queremos llevar el archivo a otra ubicacién sin dejar copia
en la carpeta de origen?

a) Mover a.

b) Copiar a.

¢) Facil acceso.

d) Copiar ruta de acceso.

48. Si hacemos clic con el boton derecho del ratén en una carpeta en el explorador de archivos
de Windows 10 nos permite:

a) Duplicarla.

b) Imprimir cualquier documento.

¢) Restaurar versiones anteriores.



d) Mover a OneDirive.

49. Queremos bloquear un equipo con Windows 10. Indique cual de las siguientes combinaciones
de teclas lo realiza.

a) Tecla del logotipo de Windows + L

b) Tecla del logotipo de Windows + W

c) Alt + F4

d)Ctrl + T

50. Si en una celda de Excel introducimos la formula: (=C5*$D$3) la referencia a la celda D3 es
una:

a) Referencia relativa.

b) Referencia mixta.

¢) Referencia absoluta.

d) Referencia unitaria.



PREGUNTAS DE RESERVA

1. El articulo 138.2 de la Constitucién Espafiola indica que las diferencias entre los Estatutos de
las distintas Comunidades Auténomas no podran implicar:

a) Privilegios econdmicos o sociales, salvo que se recojan en una Ley.

b) Privilegios fiscales o sociales, en ningun caso.

c) Privilegios de ningln tipo, en ningln caso.

d) Privilegios econémicos o sociales, en ningln caso.

2. El gobierno y la administraciéon auténoma de la Provincia corresponden a:
a) La Diputacion Provincial.

b) Las Cortes Generales.

c) La Diputacidn u otras Corporaciones de caracter representativo.

d) Las Cortes Autonémicas.

3. Segun la Ley de Contratos del Sector Publico, la publicacion en el perfil del contratante relativa
a contratos menores debera realizarse al menos:

a) Semestralmente

b) Anualmente

c) Trimestralmente

d) Mensualmente

4. Segun el art. 20 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local,
la Junta de Gobierno Local existe en:

a) Todos los municipios.

b) Todos los municipios con poblacién superior a 25.000 habitantes.

¢) Todos los municipios con poblacion superior a 10.000 habitantes.

d) Todos los municipios con poblacion superior a 5.000 habitantes, y en los de menos, cuando
asi lo disponga su reglamento organico o asi lo acuerde el pleno de su Ayuntamiento.

5. De conformidad con el art. 61 del TREBEP, los sistemas selectivos de funcionarios de carrera
son:

a) La libre designacion.

b) Oposicion y concurso-oposicion.

¢) Oposicién, concurso-oposicion y, excepcionalmente, concurso.

d) Unicamente oposicion.



